ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE
_PEIXOTO DE AZEVEDD _

DECRETO N° 024, DE 19 DE ABRIL DE 2018.

AUTOR: PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SUMULA: “DISPOE SOBRE A TRANSPARENCIA E OS
CRITERIOS PARA LIOUIDACAOQ DE DESPESAS E
PAGAMENTOS. EM ORDEM CRONOLOGICA, DAS
OBRIGACOES  FINANCEIRAS REGIDAS  PELAS
DECRETOS FEDERAIS 8.666/93 £ 4.320/64 NO AMBITD
DO MUNICIPIO DE PEINOTO DE AZEVEDO, ESTADO DE
MATO GROSSO™,

O PREFEITO MUNICIPAL DE PEIXOTO DE AZEVEDO, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista a Decreto 8.666/93 e Decreto
Federal 4.320/64,

DECRETA:

Art. 1" Determinar a todos os segmentos administrativos imcumbidos de gestio
de obrigagbes de natureza contratual ¢ onerosa @ implementacdo de procedimentos com
visias 4 observdncia das exigéncias legais para a liquidagio de despesas ¢ da ordem
cronolégica de pagamento nos lermos deste Decreto.

Paridgrafo tinico. [ntende-se por obrigacdo de natureza contratual e onerosa
toda e gualquer obrigagdo assumida pela Prefeitura, Camara e Previdéncia de Peixoto de
Azevedo junto a fornecedores.

Art. 2° O pagamento de despesas orgamentirias devera respeitar 0s prazos
previstos neste Decreto e a ordem croneldgica das exigibilidades, considerando, sempre,
cada fonte diferenciada de recursos. disposta separadamente por unidade gestora.

Pardgrafo fnico. O pagamento de obrigagdes financeiras consideradas de
baixo wvalor. nos termos do art. 3% § 3° da Lei 8.666/93. observado o valor total da
contratacdio, serd ordenado, separadamente, em lista classificatéria especial de pequenos
credores.

Art. 3° O procedimento de liquidag@o terd como marco inicial a apresentaglio do
documento de cobranca (nota fiscal. fatura ou recibo), devidamente acompanhado dos
documentos comprobatorios exigidos pelss normas em vigor, sendo indispensdveis os
seguintes:

1. Nota fiscal ou fatura original, que devera estar com o-atesto do recebimento
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do produto ou da plena ¢ total realizagdo do servigo, ou recibo, cuja utilizagio € restriia,
sendo aceito em casos especificos, e que deverdip ser verificados e autorizados pela
Autoridade Maxima de cadzs Ente:

II. CertidGes para verificacdo da situagfo cadastral do fornecedor ou prestador
de servigos:

III. Relatdrio do fiscal de contrato, no caso de coniratos, acompanhado de
relatério de servicos prestados para a prestacdo de servigos.

IV. demais documentos exigidos, conforme a natureza da despesa.

Paragrafo Unico — As solicitacdes de liguidacgo que comtemplem retengdes
tributdrias e/ou previdencianias deverfio seguir os prazos deseritos no calendario de
vencimentos dos tributos retidos, tendo em vista a necessidade de o municipio realizar
tempestivamente o recolhimento mensal das devidas retengdes.

Art. 5° Os Setores de Compras de cada ente n3o receberdo documentos de
cobranga desacompanhada da documentagio a que se refere o artigo anterior ¢ aié que
sejam sanadas eventuais pendéncias relativas a entrega de bem/servigo contratado.

Art. 6° O segmento administrativo responsavel pela despesa contratada tera 3
(trés) dias dteis, a partir do recebimento dos documentos a que se refere o art. 3°, para
atestar a despesa ¢ encaminhar para ao Departamento de Contabilidade toda documentagio
a fim de realizar o registro contibil da higuidacio no sistema:

§ 1 A ordem cronolégica iniciara com o atesto da despesa, efetuado
pelo segmento adminisirativo responsavel.

§ 2° O Departamento de Contabilidade terda 5 (cinco) iteis dias, contados a
partir do recebimento da referida documentagao para realizar a liquidagio.

§ 3° A partir da liquidagfio o Departamento de Finangas tera 20 (vinte) dias
uteis para efetuar o pagamento.

§ 4" Os prazos a que se refere o paragrafo anterior seriio suspensos até que sejam
sanadas eventuais pendéncias identificadas na documentagdo apresentada.

§ 5° Na hipdlese do Departamento de Contabilidade ulirapassar os prazos

previstos no § 2° para realizar a liquidagio ou § 3° Departamento de Finangas pelo
pagamento, a despesa tera prioridade sobre todas as demais.
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Art. 6° A quebra da ordem cronolégica de pagamentos somente podera ocorrer
nas seguintes hipoteses:

L. grave perturbagdo da ordem:

I1. estado de emergéncia:

I1L calamidade publica:

IV. decisdo judicial:

V. relevante interesse piiblico mediante deliberagio expressa ¢ fundamentada
pela Autoridade maxima do ente.

VL atraso no recebimento de recurso da Fonte liquidada.

§ 1° As situagdes previstas nos incisos L I e III devem ser previamente
justificadas por meio de ato emanado da autoridade competente, ¢ no caso do inciso V, por
meio de ato emanado pelo Gestor da entidade.

Parigrafo Unico. No caso do inciso VI a ndo existéncia de saldo na fonte de
receita liquidada, comprovada mediante o extrato hancdrio do sistema informatizado ¢ ou
outro relatorio contabil/financeiro, ja justifica a quebea da ordem cronologica.

§ 2* Os atos de que trata o § 1° deste artigo deverdo ser publicados no
Diario Oficial de Contas e disponibilizados no sife da instituigio.

Art. 7° Os procedimentos a serem adotados devem garantir o acesso 4 lista das
exigibilidades de pagamento a qualquer tempo, que conferd, no minimo:

1. ldentificacdo da fonte de recurso;

TI. data do atesto;

TIL data do documento da liguidacao,;

IV. nimero e data do documento do pagamento. guando ja realizado;
V. nome e CPF/CNPJ do credor;

VL valor;

VIL informagio acerca de eventual quebra da ordem cronolégica.

Art. 8° Nos termos do art. 48, [I da Decreto Complementar 101, de 4 de maio
de 2000, fica assegurada a liberagio ao pleno conhecimento e acompanhamento da
sociedade, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a ordem cronologica de
pagamentos acerca da execuclio orcamentiria ¢ financeira, em meios eletrnicos de acesso
publico.

Pardgrafo dnmico. Os procedimentos a serem adotados devem garantir a
disponibilizagio da lista de exigibilidades no Portal da Transparéncia, 180 dias apos a
entrada em vigor do presente Decreto.

Art. 9 Nao se sujeitardo a esta Decreto os pagamentos decorrentes de:

- —
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1. suprimento de fundos. assim consideradas as despesas realizadas em
regime de adiantamento, nos termos do art. 68 da Decreto 4.320/1964;

II. remunerag8o ¢ outras verbas devidas a agenies pablicos, inclusive as
de natureza indenizatoria:

IIL. concessiondrias plblicas de energia elétrica, dgua e esgotos, lelefonia fixa e

movel;
IV. obngacoes tributdrias e,
V. ouiras despesas que nflo sejam regidas pela Lei 8.666/93.
Art. 10 Esta Decreto entrar em vigor em e Abril de 2018, revogadas as
disposigdes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de F i de Azev o de Mato
Grosso, aos 19 dias de Abril de 2018, -
' *—.-1..#{_.4' A
MAURI ﬂﬁw;m'_zﬁ
PREFEITO MUNICIPAL
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Essa publicaco esta na edico do(s) dia(s); 20 de Abril de 2018.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEIXOTO DE AZEVEDO

DECRETO N° 024/2017
AUTOR: PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SUMULA: “DISPOE SOBRE A TRANSPARENCIA E OS CRITERIOS PARA LIQUIDACAO DE DESPESAS E
PAGAMENTOS, EM ORDEM CRONOLOGICA, DAS OBRIGACOES FINANCEIRAS REGIDAS PELAS
DECRETOS FEDERAIS B.666/93 E 4.320/64 NO AMBITO DO MUNICIPIO DE PEIXOTO DE AZEVEDO,
ESTADO DE MATO GROSSO".

O PREFEITO MUNICIPAL DE PEIXOTO DE AZEVEDO, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuiges legais, tenda em vista a Decreto 8.668/93 e Decreio Federal 4,320/64.
DECRETA:

Art. 1° Determinar a todos os segmentios administrativos Incumbidos de gestdo de obrigaches de naiureza
contratual e onerosa a implementacao de procedimentos com vistas & observancia das exigéncias legais para 2
liguidacao de despesas & da ordam cronoclégica de pagamento nos iermos dasis Decrefo. '

Paragrafo unico. Entende-ss por obrigagdo de nalureza contratual e onerosa toda e qualquer obrigacio
assumida pela Prefeitura, Camara e Previdéncia de Paixoto de Azevedo junto a fomecedores.

Art. 2° O pagamento de despesas orcamentarias devera respeitar os prazos previstos neste Decreto & a ordem
cronologica das exiglbllidades, considerando, sempre, cada fonte diferenciada de recursos, disposta
separadamente por unidade gestors.

Paragrafo Gnico. O pagamento de obirigacdes financairas consideradas de baixo valor, nos termos do ari. 5°, §
3" da Lei 8.866/93, observado o valor lofal da confratagdo, serd ordenado, separadamente, em lista
classificatoria especial de pequenos credores,

Art. 3° O procedimento de liquidagdo terd como marco inlclal a apresentagdo do documento de cobranca (nota
fiscal, fatura ou recibo), devidamente acompanhado dos decumentos comprobatérios exigidos pelas normas em

vigor, senda indispensaveis 0s seguintes:

l. Nota fiscal ou fatura original, que devera estar com o atesto do recebimento do produto ou da plena e fotal
realizacdo do servigo, ou recibo, cuja utilizac3o é restrita, sendo acsilo em casos especificos, e que deverdo ser
verificados e autorizadas pela Autoridade Maxima de cada Ente:

ll, Certidbes para verificagdo da situago cadasiral do fornecedor ou prestador de servigos;

Il — Relatério do fiscal de contrato, no caso de contratos, acompanhado de relatério de servigos prestados pars
a prestagao de-servigos.

IV. demais documentos exigidos, conforme a natureza da despesa.

Paragrafo Unico — As soliciiagbes de liquidagio que comtemplem retengGes iributérias elou previdencidrias
devergo seguir os prazos descritos no calendéric de vencimentos dos tributos retidos, tendo em vista a
necessidade de o municipio realizar tempestivamente o recolhimento mensa! das devidas retences.

Art. 5° Qs Setores de Compras de cada ents ndo raceberio documentos de cobranga desacompanhada da
documentagdo & que se refere o artigo anterior e alé qus sejam sanadas eventuais pendéncias relativas a
entrega de bem/sarvigo contralado,

Art. 6° O segmento administrativo responsédvel pela despesa contralada tera 3 (ir8s) dias dteis; a partir do
recebimento dos documentos a que se refere o art 3° para astesiar a despesa e encaminhar pars ac
Departamento de Contabilidade loda documantagio & fim de realizar o registro contabil da liquidago no
sistama.

§ 1% A ordem cronologica iniciara com o atesto da despesa, efeluado palo segmento administrativo responsaval,

§ 2° O Departamento de Contabilidade tera 5 (cinco) (teis dias, contados a partir do recebimento da referida
documentagdo para realizar a liquidagao.

§ 3° A partir da liquidacao o Departamento de Finangas tera 20 (vinte) dias uteis para efetuar o pagamento.
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§ 4° Os prazos a que sa refere o paragrafo anlerior ser3o suspensos até que selam sanadas eventuais
pendéncias Identificadas na documentacao apresentada.

§ 5° Na hipdtese do Departamenta de Contabilidade ultrapassar os prazos previstos no § 2° para realizar a
liquidagBo ou § 3° Depariamento de Financas pelo pagamento, a despesa terd prioridade sobre lodas as
demais.

Art. 6° A quebra da ordem cronoldgica de pagamenlos somente podera ocorrer nas seguinies hipéteses:
| . grave perturbagdo da ordem:

Il . estado de emergéncia;

il . calamidade publica:

IV . decisdo judicial;

V . relevante interesse publico mediants dellberacio exprassa e

fundamentada pela Autoridade méxima do ente.

V1 - Atraso no recebimento de recurse da Fonte liquidada.

§ 1° As situagbes previstas nos incisos |, |l e |lI devem ser previamente justificadas por melo de ato emanado da
autoridade competente, & no caso do inciso V, por meic de ato emanado pelo Gestor da entidade.

Paragrafo Unico — No caso do inciso VI & naio existéncia de saldo na fonte de receita liquidada, comprovada
mediante o extrato bancario do sistema informatizado e ou outro relatério contabil/financsiro, |4 justifica a quebra
da ordem cronoldgica.

§ 2° Os alos de que trata o § 1° deste artigo deverdo ser publicados no Diario Oficial de Contas e
disponibilizados no sife da instituicso.

Art. 7° Os procedimentos a serem adotados devem garantir o acesso & lista das exigibilidades de pagamento a
qualquer tempo, que canter3, no minimo:

| . ldentificagSo da fonte de recurso:

11, data do atesto;

Il . data do documento da liquidag3o:

V.. nimero e data do documento do pagamento, quande ia realizado,
V. nome e CPFICNPJ do credor;

V1. valor;

Vil . informagéao acerca de eventual quebra da ordem cronologica.

Art. 8° Nos termos do ari, 48, |l da Decreto Complementar 101, de 4 de maio de 2000, fica assequrada a
liberagcdo ao pleno conhecimento e acompanhamentc da socledade, em tempo real, de Informacbes
pormenorizadas sobre a ordem cronoldgica de pagamentos acerca da execuc¢ao orgamentdria e financeira, em
meios eletrbnicos de acesso pablico,

Paragrafo dnico. Os procedimentas a serem adotados devemn garantir & disponibilizacio da lista de
exigibilidades no Portal da Transparéncia, 180 dias apds a entrada em vigor do presante Decrefo,

Art. 9 Nao se sujeitardo s esta Dacreto os pagamentos decorrentes de:

| -supnmento de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em regime de adiantamento, nos larmos
do arl. 68 da Decreto 4.320/15864:

Il . remuneragéo e outras verbas devidas a agentes piblicos, inclusive as de natureza indenizatdria;

il . concessionérias plblicas de energia elétrica, &gua e esgotos, telefonia fixa e mavel:

IV . obrigagdes tributérias e,

V . outras despesas que ndo sejam regidas pela Lei 8.666/93.

Art. 10 Esta Decrsto entrara em vigor em 19 de Abril de 2018, revogadas as disposicies em contrario.
GABINETE DO PREFEITO, EM 19 DE ABRIL DE 2018

MAURICIO FERREIRA DE SOUZA
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