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Dispde sobre procedimentos de
inscricdo, controle e baixa da divida
ativa tributaria e nao tributaria do
Municipio de Peixoto de Azevedo-MT.

| - FINALIDADE

DispBe sobre critérios nos procedimentos de inscrigdo, controle e baixa da divida

ativa tributaria e néo tributaria do Municipio de Peixoto de Azevedo-MT.
Il - ABRANGENCIA

Esta Instrugdo Normativa abrange a Secretaria Municipal de Planejamento Fazenda

e Administragao especificamente a Secretaria Adjunta de Fazenda.
Il - BASE LEGAL

A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislagbes
Constituicdo Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal 101/2000, Lei 6.830/90,



Cddigo Tributario Nacional, Cédigo Civil Brasileiro, Codigo Tributario Municipal, Lei

Municipal 425/2002 e Lei Organica Municipal.

IV - CONCEITO

Constitui divida ativa tributéria e ndo tributaria a proveniente de crédito dessa
natureza, regularmente inscrita na reparticdo administrativa competente, depois de
esgotado o prazo fixado, para pagamento, pela lei ou por deciséo final proferida em

processo regular.

Entende-se por divida ativa tributaria o crédito da Fazenda Publica dessa natureza,

proveniente de obrigacéo legal relativa a tributos e respectivos adicionais e multas;

Divida ativa nao tributaria séo os demais créditos da Fazenda Publica, tais como os
provenientes de empréstimos compulsérios, contribuicbes estabelecidas em lei,
multa de qualquer origem ou natureza, exceto as tributérias, foros, laudémios,
aluguéis ou taxas de ocupacao, custas processuais, precos de servicos prestados
por estabelecimentos publicos, indenizacdes, reposicdes, restituicdes, alcances dos
responsaveis definitivamente julgados, bem assim os créditos decorrentes de
obrigagcdes em moeda estrangeira, de sub-rogacao de hipoteca, fianga, aval ou outra
garantia, de contratos em geral ou de outras obriga¢cfes legais. (Paragrafo incluido
pelo Decreto Lei n®. 1.735, de 20.12.1979).

V - PROCEDIMENTOS

1- Da Inscrigdo da Divida Ativa.



1.2 - Apos o lancamento do tributo e devidamente notificado, o contribuinte que néo
quitar seu débito dentro do prazo estabelecido serd4 automaticamente inscrito em

divida ativa;

1.3 - Os débitos eventualmente parcelados pelo contribuinte, ndo sendo quitados
nos vencimentos, estardo sujeitos a inscricdo em divida ativa, inclusive das parcelas

vincendas.
2- Da Cobranca da Divida Ativa.

2.1 - O setor responséavel fard a cobranca extrajudicial por meio de notificacdo ao
contribuinte, dando prazo de 48 (quarenta e oito horas) para sua apresentagdo no

setor de tributacdo do Municipio;

2.2 - Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias apds a notificagdo, sem que o contribuinte
tenha efetuado o pagamento ou parcelamento do débito, ser4d emitida a CDA
(Certiddo de Divida Ativa) relativa ao débito e encaminhada a Assessoria Juridica

para protesto extrajudicial;

2.3 - Permanecendo o inadimplemento, por mais de 60 (sessenta) dais apds o
protesto extrajudicial, a CDA, (Certiddo de Divida Ativa) a Assessoria Juridica,
respeitada a legislacdo pertinentes, dard inicio & execucdo fiscal através de

processo judicial;

2.4 - A critério do gestor, poderd haver CDAs ( Certid6es de Dividas Ativas) que ndo
serdo protestadas extrajudicialmente, principalmente quando houver duvidas quanto
ao sujeito passivo, quando mesmo neste caso, as certiddes deverdo ser

encaminhadas para a execucgéo judicial de imediato;

2.5 - Débitos inferiores a R$ 400,00 (quatrocentos reais) ndo serdo executados

judicialmente;



2.6 - E de responsabilidade do gestor executar judicialmente os tributos n&o
recebidos em processo extrajudicial, sob pena de incorrer em rentncia de receita, o

gue configura ato de improbidade administrativa;

2.7 - O setor responséavel pela cobranca da divida ativa dever4 manter controle
rigoroso sobre a cobranca da mesma, ndo deixando ocorrer execugédo judicial de
divida j& quitada, sob pena de responsabilidade administrativa e civil, no caso de

possiveis processos judiciais por cobranca indevida.

3 - Do Parcelamento da Divida Ativa.

3.1 - O Parcelamento da divida ativa € destinado a promover a regularizacdo dos

créditos do municipio, decorrentes de débitos que estao inscritos na Divida Ativa;

3.2 - Os débitos em cobranga judicial apenas poderdo ser parcelados junto a

Assessoria Juridica do Municipio;

3.3 - O conteudo do parcelamento, total de parcelas, valor, descontos entre outros,

devera respeitar a legislacao vigente;

3.4 - Em hipbtese nenhuma sera concedido quaisquer tipos de descontos dos
débitos da divida ativa sem que haja autorizacdo legal, cuja ocorréncia caracterizara

renlncia de receita.

4 - Da Prescricédo da Divida Ativa.

4.1 - Prescricao tributaria significa a extingdo de crédito definitivamente constituido
em decorréncia da inatividade da Fazenda Publica pelo periodo de 05 (cinco) anos,

obedecidas as normas de suspenséo e interrup¢do da prescricao;

4.2 - Suspende-se 0 prazo prescricional sempre que a exigibilidade do crédito

tributério for suspensa. Sdo os casos do Art. 151 do CTN. Ainda, a inscricdo do



débito em divida ativa suspende o prazo prescricional por 180 (cento e oitenta) dias,

ou até a distribuicdo da execucdo fiscal;

4.3 - Interrompem-se o0 prazo prescricional de acordo com os mandamentos contidos
no Art. 174 § Unico do CTN (Cddigo Tributario Nacional);

4.4 - Quando o prazo prescricional é suspenso, estabelece-se uma nova contagem
de prazo a partir deste fato. A interrupgcdo do prazo prescricional ocorrera uma Unica

vez.
5 - Do Controle da Divida Ativa.

5.1 - O Setor responsavel pelo controle da divida ativa devera observar os seguintes

procedimentos:

a) Manter cadastro atualizado da divida ativa;

b) Manter controle das cobrancas judiciais;

c) Manter o livro da divida ativa atualizado;

d) Inscrever valores ndo-tributarios em divida ativa;

e) Emitir notificacdo aos contribuintes inscritos em divida ativa,;

f) Inscrever de forma legal a divida ativa, os débitos objeto de notificagdo ou de

imposicao de multa que ndo tenham sido pagos em prazos determinados;
g) Controlar e conferir a divida ativa atualizando-a na forma da Lei;
h) Controlar os prazos prescricionais e decadenciais;

i) Encaminhar os processos tributarios administrativos para a Assessoria Juridica

para execucao fiscal,



j) Registrar a baixa da divida paga pelo contribuinte;

[) Emitir relatério detalhado da divida ativa com a identificacdo de devedores,
créditos inscritos e recebidos das cobrangas realizadas administrativas e

judicialmente.
6 - Das CertidOes

6.1 - Ser& concedida certiddo negativa em até 15 (quinze) dias, mediante solicitacdo
do interessado, as pessoas que ndo possuam débitos junto a Fazenda Municipal na

data de sua expedicéo;

6.2 - Caso o requerente tenha débitos, ser4 conferida certiddo positiva que lista

todos os débitos junto a Fazenda, sejam eles tributarios ou néo;

6.3 - Ser4 concedida certiddo positiva com efeitos de negativa caso os débitos ndo
estejam vencidos, estejam sendo executados jA com a efetivacdo de penhora
suficiente para cobrir os débitos, ou cuja exigibilidade esteja suspensa (Art. 151
CTN) Cadigo Tributério Nacional;

6.4 - O funcionério que indevidamente fornecer certiddo negativa respondera por
processo administrativo funcional na forma da lei, respondendo com seu patrimonio

se causar danos ao erario publico.

VI - CONSIDERACOES FINAIS

7 - A Assessoria Juridica, bem como o Departamento de Tributacdo sdo os 6rgaos
consultivos competentes para esclarecer duvidas dos servidores municipais atuantes

no processo administrativo fiscal ou dos contribuintes do fisco municipal;



7.1 - Os servidores responsaveis pela cobranga da divida que a extinguir, conceder
descontos nao previstos em lei ou mesmo majorar indevidamente seu valor,

respondera processo disciplinar funcional, reparando os danos ao erério publico;

7.2 - A cobranga da divida ativa, a critério da administracdo e do interesse do
Municipio em terminar litigio com a pessoa fisica ou juridica, podera compensar as
dividas, nos termos do Art. 156 Il do CTN, Art. 368 do Cadigo Civil Brasileiro.

7.3 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor, face ao periodo de adaptacdes, em
120 (cento e vinte) dias da data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Peixoto de Azevedo, 30 de dezembro de 2010.

EDIVALDO RIBEIRO GOMES SINVALDO SANTOS BRITO
Controlador Interno Prefeito Municipal



