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Dispde sobre critérios nos
procedimentos de efetivagéo, alteragéo
e manutencdo do Cadastro Imobiliario
e Econdmico do Municipio de Peixoto
de Azevedo-MT

I — FINALIDADE

DispGe sobre critérios nos procedimentos de efetivacdo, alteragdo e manutengéo do
Cadastro Imobiliario e Econémico do Municipio de Peixoto de Azevedo-MT.

Il — ABRANGENCIA

Esta Instrugdo Normativa abrange a Secretaria Municipal de Planejamento Fazenda
e Departamento de Tributagé&o.

Il - BASE LEGAL

A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislagbes
Constituicdo Federal, Lei 4.320/64, Lei de Responsabilidade Fiscal 101/2000,
Cddigo Tributario Municipal n°. 425/2002.

IV - CONCEITO

Este cadastro € um registro que incluir um conjunto padréo de informagdes sobre os
contribuintes tais como: nome completo, enderego, documentacido pessoal, razéo
social, fantasia e etc.

V — PROCEDIMENTOS

1- Da Inscri¢do no Cadastro Imobiliéario.



1.1 - Todos os imoveis edificados ou ndo, situados nas areas urbanas, urbanizaveis
ou de expansdo urbana do Municipio em quaisquer situacdes e que incide o
langcamento do IPTU, Imposto Predial Territorial Urbano deverédo ser inscritos no
cadastro Fiscal Imobiliario pelo 6rgao competente, conforme capitulo 1l do Codigo
Tributario do Municipio de Peixoto de Azevedo-MT.

1.2 - O Cadastro de contribuintes do IPTU, Imposto Predial Territorial Urbano sera
de responsabilidade do Departamento de Cadastro da Secretaria Adjunta de
Fazenda, que manter4d um Boletim Cadastral Imobiliario — BCI para cada unidade
imobiliaria contendo todos os dados e caracteristicas fisicas do imdvel necessério ao
calculo e apuragéo do IPTU Imposto Predial Territorial Urbano.

1.3 - Além da manutencdo do Boletim Cadastral Imobiliario, contendo todos os
dados do imovel referido, serdo também atualizados os dados cadastrais do
responsavel tributdrio do imoével, que devera apresentar copia do documento do
imével para fins de prova e anexacéo junto ao BCI Boletim de Cadastro Imobiliario.

2 - A documentacéao exigida para efetivacdo do Cadastro Imobiliario é:
a) RG e CPF do solicitante;

b) Contrato de compra e venda, ou escritura publica ou declaracdo de posse mansa
e pacifica, com firma reconhecida e assinada por pelo menos mais duas
testemunhas;

c) Comprovante de endereco para correspondéncia quando for o caso;
d) Procuracao se o ato for feito por terceiro.

2.1 - Serdo também cadastrados os iméveis, sem matricula em cartério
independente de possuirem &rea construida ou ndo, desde que a falta da matricula
seja fato de conhecimento do municipio, ou caso contrario, mediante prova e que
possua o imével mapeamento adequado, tornando possivel sua individualizag&o.

2.2 - A documentacéo exigida para alteragdo no Cadastro Imobiliério é:
a) RG e CPF do solicitante;

b) Contrato de compra e venda (com firma reconhecida) ou escritura publica, ou
declaragéo de posse mansa e pacifica, (com firma reconhecida) e assinado por pelo
menos mais duas testemunha;

c) Comprovante de endereco para correspondéncia quando for o caso;d) Procuragéo
se o ato for feito por terceiro.



2.3 - Nao serao cadastrados, ou nédo terdo os cadastros alterados aqueles que:
a) Deixarem de apresentar qualquer dos documentos citados, quando solicitado;

b) Quando o imével ndo possuir matriculas e o solicitante ndo apresentar croqui de
localizagéo adequado.

3- Da Inscri¢do no Cadastro Fiscal de Atividades Econ6micas.

3.1 - A inscricdo no cadastro fiscal das atividades econdmicas exercidas no
municipio sera feita pelo responsavel do estabelecimento ou seu representante legal
que preenchera e entregar4 a reparticAo competente ficha propria para cada
estabelecimento, conforme capitulo Ill do Codigo Tributario do Municipio de Peixoto
de Azevedo-MT.

3.2 - A documentagao exigida para efetivagdo do Cadastro Fiscal de Atividades
Econémicas é:

a) Requerimento;

b) Contrato Social, ou declaracdo de Empresario, registrado na Junta Comercial;
c) Cartdo do CNPJ;

d) RG e CPF dos Sdcios;

e) RG e CPF do representante legal, se o requerimento for assinado por este;

f) Procuragéo, quando o ato feito por terceiro.

g) Outros documentos que o Departamento de Tributac&o julgar necesséarios

3 - A documentagéo exigida para efetivagdo do Cadastro Fiscal para Profissionais
autébnomos é:

a) Requerimento;

b) Certificado de registro do 6rgéo de classe, conforme o caso;
c) RG e CPF do solicitante;

d) Comprovante de residéncia;

e) Procuracao quando o ato for feito por terceiro.

f) Outros documentos que o Departamento de Tributacdo julgar necessarios



VI - CONSIDERACOES FINAIS

1 O Departamento de Tributagdo podera quando necessario instituir outras
modalidades acessorias de cadastro a fim de atender a organizacdo fazendaria dos
tributos e sua competéncia.

2 O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto de
instauracdo de Processo Administrativo para apuragdo da responsabilidade da
realizac@o do ato contrério as normas instituidas;

3 A inobservancia desta Instrucdo Normativa constitui omisséo de dever funcional e
sera punida na forma prevista em lei;

4 Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta Instrucdo
Normativa as demais legisla¢des pertinentes;

5 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos
junto & Controladoria Municipal que, por sua vez, através de procedimentos de
checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

6 Esta Instrucdo Normativa entrar4 em vigor, face ao periodo de adaptacdes, em
120 (cento e vinte) dias da data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Peixoto de Azevedo, 30 de dezembro de 2010.

EDIVALDO RIBEIRO GOMES SINVALDO SANTOS BRITO
Controlador Interno Prefeito Municipal



